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GUIDA RAPIDA

Funzioni principali
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|_Gestione clienti

Gestione prodotti

Nuova bolla

Fatture da emettere

~ Fattur e emesse

Bolle emesse

Come emettere una fattura

Visudlizzare le fatture da emettere
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Fare doppio click su un cliente
(nella parte alta della finestra),
verra visualizzata |'anteprima
della sua fattura.
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Come aggiungere/modificare/cancellare i dati di un cliente/prodotto/bolla/fattura
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In tutte le finestre del programma € presente, in basso a
destra una barra di strumenti che consentono di spostarsi tra
una riga e un'atra dell’elenco, di aggiungere un nuovo
elemento (es. un nuovo cliente, 0 un nuovo prodotto) con il

tasto + oppure di cancellare un elemento con il tasto X. Per modificare i dati di un cliente/prodotto
oppure di una bolla o fattura si deve fare doppio click sull’elemento da modificare. A destra del
tasto X per cancellare e presente un tasto (con un simbolo di due freccie che s rincorrono) che
consente di aggiornare i dati a video (se sono stati fatti degli inserimenti molto recenti a volte puo
essere necessario cliccare su questo tasto per visualizzare i dati aggiornati).




